
科研信息填写操作说明 

一、系统访问入口 

登录淮北师范大学信息门户，登录后出现如【图 1】提示界面，

请点击“我的数据中心”，跳转到【图 2】一表通平台，进入“数据

维护”模块。在该页面可以进行新增、纠错个人科研等信息。 
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二、新增和纠错信息操作 

1、科研信息新增操作 

（1） 点击具体科研项目，可点击“新增”维护数据，示例【图 3】。 

 

 

图 3 

（2）新增数据要求： 

单位科研秘书：新增数据需要科研秘书进行审核，在提交信息时

需要选择单位科研秘书； 

涉及经费情况新增时，到账总金额由各年到账金额汇总后自动赋

值。 

 

2、信息纠错操作步骤 

（1）若表单中的某条数据有误时，点击“操作”栏内的“查看”

【图 4】，在点击数据框后的“小铅笔”图标【图 5】，进入【图 6】

信息纠错界面。 
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（2）【图 6】中，先删除第 1个框中错误信息，并填入正确信息；

然后在第 2 个框“纠错理由”中填入相应理由，上传“佐证文件”。

点击“确认”。 

（3）当有多个数据维度错误时，重复（2）步骤，全部处理完后

点击【图 5】下面的【提交】按钮。 

（4）查看纠错记录，可以在“操作”—>“更多”—>“纠错记



录”中看到自己填的所有纠错记录【图 7】，查看“审批状态”可以

看到科研秘书是否审核完成。 

图 7 

三、科研秘书审核操作 

1、科研秘书审核新增数据 

在各维度中若没有数据，老师新增后，审核人需要在“我的审核”

—>“数据审核”中进行审批，系统支持单个审核和批量操作。 

2、审核纠错数据 

针对老师修改的数据，审核人需要在“我的审核”—>“纠错审核”

中进行审批，系统支持单个审核和批量操作。 

 


